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จดัท ำสมุดควบคุม ทรัพยสิ์นแต่ละประเภท ใหเ้ป็น
หมวดหมู่
1.ท ำบนัทึกค ำขอเบิกยมืส่ิงของหลวง
2.น ำเรียน 1212 ในกำรปกครองเพ่ือพิจำรณำกำร
เบิกใชอ้ำวธุ หรือส่ิงของท่ี ยมื
3.น ำเรียน สวญ.เพ่ืออนุมติั กำรเบิกยมืส่ิงของหลวง
4.เจำ้หนำ้ท่ีส่งก ำลงับ ำรุงบนัทึกลงสมุดเพ่ือควบคุม
5.จะตอ้งส่ิงของหลวงท่ีเบิกมำตรวจสอบแก่เจำ้หนำ้ท่ี
ส่งก ำลงับ ำรุง เดือนละ2คร้ัง เพ่ือป้องกนัน ำทรัพยสิ์น
ของหลวงไปจ ำน ำ หรือขำยทอดตลำด
*กำรเบิกยมือำวธุ สำมำรถเบิกไดเ้พียง 1กระบอกต่อ
ประเภทเท่ำนั้น
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ตวัอยำ่งแบบ
เบิกยืมทรัพย์สินของหลวง 

เพื่อไปใช้ในทางราชการ
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เบิกยืมทรัพย์สินของหลวง เพื่อ
ไปใช้ในทางราชการ พัฒนาที่ตั้ง 
หรือออกภารกิจ จิตอาสา 
จะต้องมาเบิกกับเจ้าหน้าที่ สิบ
เวรประจ าวัน และน ามาคืน 
พร้อมลงชื่อเบิก-คืน
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