
 
 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางรับของบริจาค เงิน และทรัพย์สิน ของ

สถานีตำรวจภูธรปะแต 

ตำรวจภูธรจังหวัดยะลา 

 

  



คำนำ 

เป็นการรวบรวมระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องมาเรียบเรียงเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานส่งกำลังบำรุง และ

ฝ่ายอำนวยการ ได้ดำเนินการทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของสถานีตำรวจภูธรปะแต แนวทางฉบับนี้และ

เจ้าหน้าท่ีเกี่ยวข้อง ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

สถานีตำรวจภูธรแต หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานส่งกำลังบำรุง ฉบับนี้ จะสามารถใช้เป็นแนวทางใน

การปฏิบัติงานเพื่อให้การรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน 

เจ้าหน้าท่ีส่งกำลังบำรุง ฝ่ายอำนวยการ และผู้ท่ีศึกษาแนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของสถานีตำรวจภูธร

ปะแต เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ตรวจสอบได้และมีประสิทธิภาพ รวมท้ังมีการปฏิบัติท่ีเป็นใปในแนวทาง

โดยชอบตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

สถานีตำรวจภูธรปะแต 

มีนาคม ๒๕๖๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการรับของบริจาคเงินและทรัพย์สิน 

ในการรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน ให้หน่วยงาน สถานีตำรวจภูธรปะแตแต่งตั้ง 

คณะกรรมการชั้นสัญญาบัตรอย่างน้อย 1 นาย พร้อมเจ้าหน้าที่ธุรการ 2 นาย ทำ

หน้าที่พิจารณา ลงข้อมูล ของบริจาคตามระเบียบทางราชการและแนวทางการรับ

ของบริจาคเงิน ทรัพย์สิน ให้ประเมินตามราคมกลางท้องตลาด ลงบันทึกควบคุม

สิ่งของบริจาค พร้อมส่งเก็บให้กับเจ้าหน้าที่ส่งกำลังบำรุง 

หลักเกณฑ์รับเงินบริจาค 

การรับบริจาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี ้

1.ต้องมีจุดประสงค์ในการใชทางราชการแก่ส่วนรวมภายใน สถานีตำรวจภูธรปะแต 

ภายใต้กรอบอำนาจหน้าที่ และภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 

2.ต้องคำนึงถึงผลได้ ผลเสีย และประโยชน์ท่ีจะได้รับในอนาคต และปัจจุบัน 

3.ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจและไม่เป็นไปเพ่ือแลกผลประโยชน์ หรือ

เง่ือนไขผูกผันท่ีจะให้ประโยชน์แก่ผู้ใดโดยเฉพาะ  

4.ผู้บริจาคต้องมีเอกสิทธิในทรัพย์สินน้ัน เพ่ือกรรมสิทธิ์ในการส่งมอบทรัพย์สิน

บริจาค 

 

 

 



การควบคุมทรัพย์สินบริจาค 

1.จัดทำบัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนที่รับบริจาค 

2.ควบคุมดูแลทรัพย์สินบริจาคให้อยู่สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา หากเกิดการ

ชำรุด ให้ดำเนินการซ่อมแซมให้กลับสภาพพร้อมใช้งาน 

ทั้งนี้ เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้หน่วยงานดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปีตาม

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 ขอ้ 213 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการอบรมความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ของบริจาค ในหน่วยงาน

สถานีตำรวจภูธรปะแต แก่ข้าราชการตำรวจ 

 

การรับและใช้ของบริจาค ในหน่วยงานราชการต้องดำเนินการภายใต้กฎหมายและ

ระเบียบที่เก่ียวข้อง เพื่อให้เกิดความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ และนำไปใช้ให้

เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานและประชาชน ดังน้ัน การอบรมความรู้เร่ืองนี้จึง

เป็นสิ่งสำคัญเพ่ือให้ข้าราชการมีความเข้าใจที่ถูกต้อง 

 

1. วัตถุประสงค์ของการอบรม 

เพ่ือให้ข้าราชการเข้าใจ หลักเกณฑ์และระเบียบ เก่ียวกับการรับและใช้ของบริจาค 

ป้องกันการใช้ของบริจาคผิดวัตถุประสงค์หรือผิดระเบียบ เสริมสร้างความโปร่งใส
และธรรมาภิบาลในการบริหารจัดการของบริจาคส่งเสริมการบันทึกบัญชีและ
รายงานผลการใช้ของบริจาคอย่างถูกต้อง 

2. หัวขอ้ในการอบรมแก่ข้าราชการตำรวจ เพื่อมีความรู้ความเข้าใจ ในการ

ปฏิบัติการจัดการสิ่งของบริจาค 

2.1 กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการบริจาคเพ่ือช่วยเหลือทางราชการ 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับและใช้ของบริจาคในหน่วยงานราชการ 

การปฏิบัติตามแนวทางของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง. 



ตัวอย่าง หนังสือแจ้งความประสงค์ 

 

 

ตัวอย่างทะเบียนคุมการรับ - เงินบริจาค 

 

 

 

 

สถานีต ารวจภูธรปะแต 



บัญชีคุมพัสด ุ

 

 



บัญชีคุมครุภัณฑ์ 



แนวทางการปฏิบัติ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  
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